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ENTE / AZIENDA | PROGETTO DI TIROCINIO ATTIVITA! MODALITA' TUTORSHIP DIST’%?\I-II—IIBILI
| tirocinanti parteciperanno ad un‘attivita di ricerca finalizzata ad
analizzare la gestione dell'emergenza COVID presso le varie
PROGETTO:RICERCA | STNSIaA o Tkockione ol serva o5 oo™ oo
PIROCINIC SOElALE dell'at{ivité di assistenza e gi coordinamento delle iniziative del terzo o ontato con
INTERNO Collaborazione alla ricerca T . ) | B del i, FINO A 10
e SRkl e settore. L_attlvrga_m tirocinio prevede_ Iaddes'[_ra}njento glla r_accolta di  |prof.ssa Sampugnaro, e STUDENTI
istituzioni locali d_atl |st|tu2|0n;_;1ll_ r|guardaqt| i Cgmum e I'a(_:qU|S|2|0ne dll datl_ Qalla ﬁgﬂﬁ;":&:‘\;‘:éz‘gm ®
nellemergenza COVID. piattaforma digitale. S_tu_dJO dei document| attraverso I'analisi Qel piattaforma TEAM
contenuto. Tutte le attivita saranno realizzate a distanza, grazie alla
piattaforma TEAM.
Il Tirocinante, sotto la supervisione e in affiancamento al tutor sulla
piattaforma TEAMS, svolgera una attivita finalizzata ad apprendere
attraverso attivita pratiche due delle principali funzioni svolte dalle
biblioteche, in particolare da quelle delle istituzioni scientifiche:
ROCNIO - la funzione di organizzazione e rappresentazione standardizzata del
INTERNS atrimonio bibliografico isi ANOAH
S RRCCHIICAESHE ?La funzione di giﬁusione dello stesso presso la comunita scientifica fgr'f;rwws?ﬂedlfr“.ﬁﬁ: “ere | STUDENTI
gg;’—ISOTECA BIBLIOTECA DSPS di riferimento. attraverso la piattaforma TEAM GRPLIIEIfPO
Il Tirocinante svolgera un breve periodo di formazione sui principali
profili di organizzazione scientifica della Biblioteca di un’Istituzione di
ricerca, nel quale acquisira le nozioni fondamentali di biblioteconomia
Programma di tirocinio completo
Attraverso |'uso della piattaforma Team e dell'applicazione FORMS il
tirocinante, in affiancamento al tutor collegato attraverso la piattaforma
o [PROGETOTEAME e e e e e
diverse modalita (domande a risposta predeterminata; domande a I tirocinanti saranno in contatto
INTERNO Conoscenza e uso risposta mista; domanda a risposta libera o con abbinament; con il tutor e condivideranno STUDENTI
dtlfelizrie FORVS ¢l domande con'formule matematiche; domande a rispost ]t' I O @ roual araverso [ BRER
TEAM nelle attivita di RIS GO il > posta multipla) o piattaforma TEAM GRUPPO
didattica on line r}ell organizzazione diun event(o aziendale. Con la ve_nflca finale il
tirocinante dovra dimostrare di saper creare sondaggi e test e saper
usare gli strumenti di analisi incorporati per valutare le risposte che
vengono inviate.
Attraverso l'uso della piattaforma TEAM e dell'opzione Stream
PROGETTO: TEAM E Microsoft il tirocinante, in affiancamento al tutor, si esercitera nella
TIROCINIO AMMINISTRAZIONE registrazione di riunioni, nell'acquisizione di audio, video e attivita di B FINO A 20
INTERNO Conoscenza e uso condivisione in modo sicuro all'interno di un‘organizzazione. Alla fglnp(je.:/‘g?;?wledaef:gi|?;: ttore | STUDENTI
dell'opzione STREAM di registrazione seguira la trascrizione su file word e la successiva attraverso la piattaforma TEAM PER
TEAM per le attivita correzione della trascrizione. GRUPPO
amministrative da remoto La verifica finale consistera nella stesura di un verbale corretto di una
riunione pubblica o il testo di un‘intervista.
Attraverso 'uso della piattaforma TEAM e dell'opzione Stream
Microsoft il tirocinante, in affiancamento al tutor, si esercitera nella
PROGETTO: TEAM E registrazione o acquisizione audio e video di seminari, convegni e
WEBINAR webinar segnalati dal tutor didattico e condivisi in modo sicuro FINO A 20
TIROCINIO Conoscenza e uso allinterno di un'organizzazione. Alla registrazione seguira la Supervisione a cura del tutor e | TUDENTI
INTERNO dell'opzione STREAM di trascrizione su file word e la successiva correzione della trascrizione. |condivisione dei risultati PER
TEAM per implementazione | La verifica finale consistera nella consegna da parte del tirocinante attraverso la piattaforma TEAM CRUEEG
patrimonio librario dell'elaborazione risultante dai compiti assegnati. I materiale prodotto,
BibliotecaDSPS successivamente indicizzato, restera di proprieta del Dipartimento e
andra ad arricchire e caratterizzare il patrimonio librario della nostra
Biblioteca.
Registrazione Studenti incoming. Il tirocinante sotto la supervisione del
tutor e in collegamento con la piattaforma TEAM sara impegnato nella
TIROCINIO PRQQFWO: UMI _redaziorje di cartelle su argomenti concor_dati sul tema'della mobilita Supervisione a cura del tutor e
INTERNO Mobilita Internazionale mternazupna_le e nello stugnq delle no_rmatlve e del_funznonamento condivisione dei risultati 1 POSTO
Ateneo a) dell'UE finalizzata all'analisi delle politiche atte all'incremento della attraverso [a piattaforma TEAM
mobilita internazionale degli studenti. Correzione di testi - creazione e
gestione di mailing list, aggiornamento web e pianificazione dell'attivita
informativa.
Attiv!t_é‘di supporto per'l'attiv_ité di'lavoraz'ione e monitor'aggiq dati delle Condivisione del lavoro
PROGETTO: UMI mob!l!ta Erasmus S_u_Jd_lo al fl_ne di garantire un corretto msenmento_r)@ attraverso la piattaforma
TIROCINIO Mohilita Internazionale Mobility Tool. Acquisizione di competenze nella gestione della mobilita TEAM. Formazione iniziale per | 1 pgT
INTERNO per tirocinio Erasmus e per I'elaborazione finale del file rimborsi Covid-|'organizzazione del lavoro,
Ateneo b) 19 assegnazione dei compiti con
. consegne settimanali
Studio sul cambiamento degli scenari commerciali all'estero alla luce
dell'emergenza COVID. Il tirocinante collaborera alla predisposizione Supervisione a cura del tior 6 2 POSTI
S AP : ; - TR 0 "
MYSICLY s |hipsifwowmy: di business plin finalzzal afapertura di negor! che rappresentin | et | RISERVATO
Sicih(_eu/home attraverso la rete internet e A STUDENTI

aeroporti presenti in tutto il mondo.

ogni sua applicazione

LR.C.
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Studio sul cambiamento degli scenari commerciali all'estero alla luce Supenvisione a cura del tutor 1 POSTO
Birrificio Namaste | https://www.birrificionamaste. |dell'emergenza COVID. Il tirocinante collaborera alla predisposizione |condivisione dei risultati RISERVATO
di un business plain finalizzato all'apertura di un punto vendita dei attraverso la rete internet e A STUDENTI
prodotti dell'azienda allinterno di un aeroporto straniero internazionale |°9 sua applicazione LR.C.
Accompagnamento, tramite
Skype o altro strumento del
tirocinante da parte del tutor
Esercitazioni su attivita collegate alle ricerche di mercato. Ricercae |3Zendalecheinquesto
. L et v frenfl Pufoe, AR frangente gestisce in modalita
_ raccplta dei n_laterlall per analisi d_es_k. Esercitazioni su attivita di _ ETEE | e eeliEe., FINOAS
KEIX - Catania https://www.keix.com gestione del field e della tecnologia implementata alle ricerche di Condivisione, con modalita a STUDENTI
mercato. Il tutto finalizzato al miglioramento di metodi e pratiche per la |distanza, del lavoro sulla
ricerca. Il tirocinante sara di supporto alle attivita operative della CSEnGEEET,
. Valutazione complessiva del
ricerca. processo di apprendimento
tramite relazione scritta finale
approvata dal tutor aziendale e
didattico
Accompagnamento, tramite
Skype o altro strumento del
tirocinante da parte del tutor
Esercitazioni su attivita collegate alle ricerche di mercato. Ricercae ~ |24endalecheinquesto
ta dei - lisi desk. E feewdtart tivita di frangente gestisce in modalita FINOA3
raccolta dei materiali per analisi desk. Esercitazioni su attivita di e ] e G D, STUDENTI
CENTROCINQUA . .., |gestione del field e della tecnologia implementata alle ricerche di Condivisione, con modalita a
https://www.centocinquanta.it/ - S " N X § RISERVATO
NTA srl mercato. Il tutto finalizzato al miglioramento di metodi e pratiche per la |distanza, del lavoro sulla
3 ] q 3 di A 4 casistica e relazioni. A STUDENTI
ricerca. Il tirocinante sara di supporto alle attivita operative della ° L
. Valutazione complessiva del ILR.C.
ricerca. processo di apprendimento
tramite relazione scritta finale
approvata dal tutor aziendale e
didattico
Accompagnamento, tramite
Skype o altro strumento del
. . ) L . ... |tirocinante da parte del tutor
Raccolta e sistematizzazione della normativa intervenuta in materia di |aziendale che in questo
gestione del personale al tempo del covid. frangente gestisce in modalita
Costruzione di un prospetto separato per dirigenza e comparto in cui |remota il lavoro ordinario.
POLICLINICO DI X PO P P genza P Condivisione, con modalita a
CATANIA Area del personale riassumere le modifiche intervenute nei processi di reclutamento e le | o2 jer lavoro sulla 2 POSTI
deroghe ai regimi ordinari. casistica e relazioni.
Relazione con proprie considerazioni sulle opportunita da cogliere Valutazione complessiva del
uscendo da questa esperienza (iR Gl aEEinEiie
tramite relazione scritta finale
approvata dal tutor aziendale e
didattico
Per le attivita svolte in
presenza: affiancamento e
Controllo e gestione amministrativa del personale della Scuola (ATA [supervisione da parte del Tutor
ISTITUTI . . - N aziendale
. . . e docenti, ad esempio: contratti, assenze, graduatorie, ecc.). RO 1PER
SCOLASTICI Segreteria amministrativa Il tiroginio Si 5 ! i lilutficidi Per le attivita di tirocinio svolte ISTITUTO
CONVENZIONATI tirocinio si potra svolgere in parte con presenza negli uffici di da remoto: resoconto attivita
segreteria, ma per la maggior parte delle ore con attivita da remoto. riepilogo in modalita telefonica,
whatsapp, email, invio file ecc..
Verifica finale scritta
Accompagnamento, tramite
Skype o altro strumento del
; . . . - . tirocinante da parte del tutor
Sviluppo di capacita e competenze nel settore dei servizi alle imprese, |aziendale che in questo
dell'amministrazione, del controllo di gestione e dell'organizzazione frangente gestisce in modalita
STUDI f . : il firan > remota il lavoro ordinario 1 PER
delle PMI e delle imprese artigianali locali. Il tirocinante svolgera =3
PRGSO AL Direzione attivita da remoto collegandosi alla piattaforma Robot e procedendo a: |Sondvisione. con modalita a SO
DI CONSULENZA ! gand p ' pro * | distanza, del lavoro sulla PROFESSIO
ALLE IMPRESE scaricamento e protocollazione fatture elettroniche tramite I'uso del casistica e relazioni. NALE

programma. Aggiornamento prima nota, immissione dei corrispettivi
tramite I'uso del medesimo programma e primi approcci Modello Unico

Valutazione complessiva del
processo di apprendimento
tramite relazione scritta finale
approvata dal tutor aziendale e
didattico
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